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Yazışma İşlemleri

Evrakın ilgili birime 
havalesi yapılr. 

Yüksekokul Müdürü 

Müdür Yardımcıları 
Yüksekokul Sekreteri 

Yüksekokul Sekreteri 

Yazı İşleri Birimi 
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Genel Evrak Birimi tarafından 
 evrak  EBYS sistemi üzerinden   

Yüksekokul Müdürlüğüne havale edilir.  

BAŞLA 

EBYS sistemi üzerinden gelen evrak 
Yüksekokul Müdürü tarafından Müdür 

Yardımcıları ve Yüksekokul Sekreterine 

havalesi yapılır.  

Evrak hangi birimi ilgilendiriyorsa  
ilgili birime havalesi yapılır ve talimat 

verilerek evraka süresi içerisinde  

cevap verilmesi sağlanır. 

Evrak cevap yazısı, EBYS üzerinden  iş 
akışına göre Yüksekokul Sekreteri ve  

Müdür Yardımcısının parafına sunulur.  

Paraf işleminden sonra, onay için Müdürlük 

Makamına sunulur. e-imza  ile onaylanan 
evrak ilgili birim veya kuruma gönderilir. 

Üniversite EBYS Birimi  

 Evrak hangi birime 

havale edilecek, evrakın 

havalesi yapıldı mı ? 


